(Az irasbeli érettségiden a szovegértési feladatok utdn kdvetkezik az)
Ervelés vagy gyakorlati szovegalkotasi feladat

A vizsgazo egy érvelési vagy gyakorlati szévegalkotasi feladatot old meg az alabbi két valasztasi lehetdség koziil.
A feladat megoldasanak elvarhato terjedelme 120-200 szo. A feladat a kévetkezo lehet:

A) Ervelés: 3-5 érvvel alatamasztott dllasfoglalas valamely kozéleti, kulturdlis, életmédbeli kérdésben.

B) Gyakorlati szovegmiifaj: gyakorlati szoveg alkotasa adott miifajban, témaban, esetleg adott kommunikacios
tényezdkkel. A szoveg miifajai a kovetkezék lehetnek: motivacios levél; kiilonbozd témdju hivatalos levelek (pl.
panaszos levél), kérvény; hozzdszolas, felszolalds, vitaindito; ajanlas, méltatas. Mindkét fajta feladat
tartalmazhat révid gondolatébreszté szdveget, szovegrészietet. A feladatlap kozli a konkrét feladatoknak
megfeleld kritériumokra kaphato részpontszamokat.

Vitaindito

Egy vitatott probléma ismertetése. Azokat a kérdéseket fogalmazza meg, melyekre a vita soran valaszt
szeretnénk kapni.
A feladat nem az, hogy kialljunk valamelyik oldal mellett, vagy az, hogy megoldjuk a felvet6dott problémat,
hanem az, hogy felvetéseinkkel elinditsuk a gondolkodast.
Felépitése:

» utalunk a kommunikacids helyzetre;

» vazoljuk a problémat - szolhatunk arrdl is, miért aktualis éppen most a téma megvitatasa;

» bemutatjuk a lehetségesen felmertiil6 kérdéseket, allaspontokat;

» érveket is hozhatunk a kiilonbozé allaspontok tamogatasara — partatlanul, elfogadva a
kiilonféle nézetek relevans voltat.
»  végiil a hallgatokat véleményformalasra buzditjuk.

Felszolalas, hozzaszolas

A felszolalas egy adott témaval kapcsolatos allaspont rendezett formaju kifejtése.
A hozzaszolas egy korabban mar elhangzott szovegre reflektal.
Felépitésiik:
» ahallgatésag megszolitasa;
hozzaszodlas esetében azon gondolatok felidézése, amelyekre a hozzaszolo reflektalni akar;
a tézis megfogalmazasa és érvek felsorolasa az allitas alatamasztasara; az esetleges ellenérvek cafolata;
a mondanival6 dsszefoglalasa;
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végiil formalis befejezés (pl. Koszonom a lehetdséget/figyelmet...).
Motivacios levél

Az onéletrajz kisérblevele. Benne a palyazo bemutatkozik lehetséges munkaadojanak. Leirja:
» milyen allasra szeretne jelentkezni;
» mi teszi 6t a legalkalmasabb személlyé az adott allas betoltésére
> végzettségek, korabbi allasok és a benniik elért sikerek és tapasztalatok;
» a munkakdr betoltéséhéz sziikséges személyes tulajdonsagok, képességek, kompetenciak;
»  miért érdeklédik az adott munkakér, feladat irant és milyen céljai vannak vele a jovore nézve.
» Formalis befejezés: a személyes talalkozasba és targyalasba vetett remény kifejezése
A motivacios levélnek a hivatalos levelek formai kovetelményeit kell figyelembe vennie.

Hivatalos levél

A hivatalos levelet egy intézményhez, hatosiaghoz irjuk, vagy téle kapjuk. Lehet kérvény, fellebezés,
panaszlevél, értesités, felszolitas, hatarozat, engedély stb.



Targyilagos, személytelen hangnem, pontos fogalmazds, szigori szabalyok a szdéhasznalatban,
megszerkesztésben.
Felépitése:
» Fejléc - a feladd nevével, elérhetségével, valamint a cimzett nevével, elérhetoségével, illetve az
ligyintéz6 nevével és a levél targyanak megjeldlésével.
» Megszolitas - a cimzett nevével és rangjaval. Ha nem ismerjilk a cimzett nevét: Uram/ Asszonyom
megszolitas vagy az intézmény neve.
» A mondanival6 felvezetése, majd az allaspont, indoklas kifejtése.
» Zar6formula, keltezés, alairas.

Kérvény

A kérvény a hivatalos levelek egyik tipusa, melyben a kérvényez6 valamilyen igénnyel, kéréssel fordul egy
intézményhez, hatésaghoz.
Felépitése:
» ahivatalos levelekre jellemz6 fejléc és megszolitas
az ligy el6adasa, a kérés megfogalmazasa;
indokolas, az érvek felsorolasa;
befejezésként a kérés megismétlése.
Zaroformula (pl. Kérem beadvanyom kedvezo elbirdlasat), datum, alairas.
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Panaszos levél

A panaszos levél a hivatalos levelek egyik tipusa, melyben a panasszal fordulunk egy intézményhez,
hatésaghoz.
Felépitése:

» ahivatalos levelekre jellemz6 fejléc és megszolitas

» panaszunk tényszerii, pontos ismertetése

» panaszunk jogossaganak bizonyitasa

» Zaroformula: intézkedés kérése - (pl. Kérem az iigy miel6bbi kivizsgdlasdsat) datum, alairas.
Ajanlas

Az ajanlolevél egy palyazat elbiralojanak szol, melyben a levél iréja a palyazordl ad véleményt.
Felépitése:
» acimzett megszoélitasa

» azajanlo és a palyazo kozotti kapesolat megvilagitasa

» apalyazé bemutatasa, jellemzése (a palyazat céljaval 6sszefiiggésben)

» az ajanlas indoklasa

» zar6formula (pl. 4 fentiek alapjan méitan ajanlhatom XY-t az dllds betoltésére), datum, alairas.
Méltatas

A méltatds vagy laudaciéo az iinnepeltet kdszontd és érdemeit méltaté beszéd kitiintetés atadasakor,
beiktataskor.
Felépitése:
» akommunikacios helyzetre, az alkalomra utalas
» azunnepelt jellemzése, életének, munkassaganak, érdemeinek bemutatasa
» zaras (pl. az jokivansag megfogalmazasa pl. Kivanjuk, hogy tudasdat még hosszu ideig kamatoztassa
mindnydjunk javdra, Sok sikert és erdt kivanunk jovébeli céljaihoz és feladataihoz.)



